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1.Wege zu Sdui

Sdui kann als eigenstandige App auf Smartphones und Tablets, aber auch auf jedem Computer direkt

und ohne Installation im Internetbrowser genutzt werden.

Grundsatzlich sieht Sdui auf allen Endgeraten gleich aus.

1.1 Worin unterscheidet sich Sdui auf den Endgeraten?

Computer/Notebook Smartphone/Tablet
* langere Textelassen sich * manist dauerhaft angemeldet
bequem Uber die (d.h. Benutzername und
Tastatur eingeben Passwort missen nicht erneut

eingegeben werden)

e Upload/Einstellen von

Dateien erfolgt auf e bei Anderungenim

gewohnte Weise bzw. Stundenplan/Vertretungsplan oder
Dateien sind auf dem PC eingehenden Nachrichten erhalt
u.U. leichter zu finden man eine Push-Benachrichtigung,

auch wenn die App nicht gedffnet
* Vorteile bei News & Cloud ist (kann deaktiviert/eingeschrankt

werden)

* Vorteile bei Chat

1.2 Sdui auf dem Computer/Notebook

1. Offnen Sie einen Internetbrowser (z.B. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge,
usw.). Empfohlen wird Google Chrome.

2. Geben Sie in der Adresszeile https://sdui.app/ ein.




1.3 Sdui auf dem Smartphone/Tablet

Offnen Sie auf Inrem Android- oder Apple-Gerat den Play Store bzw. App Store und suchen Sie nach
,Sdui”. Installieren Sie die Sdui-App.

Beim erstmaligen Offnen der App bzw. beim Aufrufen der Webseite auf einem PC muss zunéchst die

Schule ausgewahlt werden.

Geben Sie dazu den Namen oder die Postleitzahl Ihrer Schule ein und wahlen Sie diese aus der Liste

aus.

e
Meine Schule finden

Schule mithilfe von Name + Stadt finden, oder nach Postleitzahl suchen.

Sdui GmbH Interne

Sdui GmbH Interne Schule

Schule nicht gefunden?

Die nachsten Schritte sind nun davon abhéngig, ob Sie Sdui erstmalig besuchen, sich also noch

registrieren missen oder ob Sie bereits bei Sdui registriert sind.



Wenn Sie bereits bei Sdui registriert sind, geben Sie Ihre Zugangsdaten ein (E-Mail-

Adresse/Benutzername und Passwort) und klicken dann auf ,Einloggen”.

Sdui

Herzlichen Gliickwunsch! |hre Schule sorgt fiir echte Sicherheit in der Digitalisierung.

Neu bei Sdui? ()

Jetzt registrieren N
mit einmaligem Aktivierungscode

ODER

Bereits Sdui-Nutzer? @

E-Mail / Benutzername

Passwort Vergessen?

Einloggen

Passwort vergessen?

Wenn Sie Sdui zum ersten Mal besuchen, wahlen Sie bitte ,Jetzt registrieren” und fahren Sie mit ,,2.

Registrierungsprozess” fort.

Neu bei Sdui? &

Jetzt registrieren

>
mit einmaligem Aktivierungscode



2. Der Registrierungsprozess

Um Sdui nutzen zu kdnnen, muss man sich zunéchst registrieren.
Um sich zu registrieren, bendtigen Sie einen Aktivierungscode. Dieser wird lhnen von lhrer Schule

ausgehandigt.

1. Tragen Sie |hren Aktivierungscode in das entsprechende Feld ein und klicken Sie auf ,,Account

aktivieren”.

& Sdui GmbH Interne Schule

Neu registrieren
Hier klicken fur Hilfe

robleme bei de

Der Aktivierungscode befindet sich unten links auf dem persénlichen Accountzettel.

Aktivierungscode

2. Die folgenden drei Fenster erfordern jeweils nur einen Klick auf ,Weiter”.
3. Lesen Sie die Datenschutzerklarung. Um Sdui nutzen zu kénnen, missen Sie diese akzeptieren.

4. Wahlen Sie im nachsten Schritt, wie Sie angesprochen werden méchten und tragen Sie |lhren Vor-
und Nachnamen ein. Kontrollieren Sie noch einmal die Richtigkeit Ihrer Angaben und bestéatigen Sie

diese.

¢ o

Wie durfen wir Sie ansprechen?

Keine Angaben

Frau

( Herr

Morname

Nachname

+ Titel hinzufigen



5. Wir empfehlen, sich in Sdui mit Ihrer E-Mail-Adresse zu registrieren. Diese ist flir andere Sdui-
Nutzer/innen nicht sichtbar und wird lediglich zum Anmelden und zum Zuriicksetzen des Passworts
bendtigt, falls Sie dieses vergessen.

Falls Sie Ihre E-Mail-Adresse nicht eintragen mochten, klicken Sie unten rechts auf , Gberspringen”
und legen Sie im nachsten Fenster einen Benutzernamen fest. Auch dieser ist fir andere Sdui-

Nutzer/innen (auBer dem Sdui-Admin) nicht sichtbar und wird nur zum Anmelden bené&tigt.

Zum Einloggen: lhre E-Mail-Adresse

Warum E-Mail?

6. Wahlen Sie nun ein sicheres Passwort aus mindestens 8 Zeichen.

Wahlen Sie ein sicheres Passwort

Wichtig:

Die im Registrierungsprozess festgelegten Zugangsdaten (E-Mail-Adresse/Benutzername und
Passwort) sind Ihre personlichen Zugangsdaten. Sie bendtigen diese immer, wenn Sie sich in Sdui
einloggen méchten. Der Aktivierungscode wird nicht mehr benétigt.

Notieren Sie lhre Log-In-Daten an einem sicheren Ort und geben Sie diese nicht an Andere weiter.



7. Wéhlen Sie im nachsten Schritt |hr Lehrerkirzel. Dieses besteht meist aus |hren Initialen oder den
ersten Buchstaben Ilhres Nachnamens. Sie kénnen den Schritt auch Uberspringen und das Kiirzel zu

einem anderen Zeitpunkt wahlen.

Wie lautet |hr Klrzel?

8. Optional: Falls Sie Klassenleitung sind, wahlen Sie im nachsten Schritt lhre Klasse aus. Sie kénnen
nur eine Klasse wahlen, wenn Sie im vorigen Schritt ein Kiirzel gewahlt haben.

Durch die Zuordnung zu lhrer Klasse werden Sie zusammen mit den Eltern bzw. Schiiler/innen in die
von Sdui automatisch erstellte Klassen-Chatgruppe synchronisiert.

Falls Sie keine Klassenleitung sind, klicken Sie einfach auf ,Weiter”.

Sind Sie Klassenlehrer?

Ja, namlich in der Klasse:

+ Ich bin auch Co-Klassenlehrer

9. Uberpriifen Sie im letzten Schritt noch einmal die Richtigkeit Ihrer Angaben und klicken Sie

anschlieBend auf ,Registrieren”.



3. Die Benutzeroberflache

Startbildschirm

Stunden

Plus-Button

Chats

Menu

Mehr

News

Tipps per Video

Jetzt Video ansehen und lernen, wie Sdui
funktioniert.

Sdui-Team
18.11.20, 18:44

X Wie funktionieren News?

Hier klicken fiir Infos und Tipps zum

Thema News auf der Startseite.

Fragen, Wiinsche, Ideen?

Wir haben immer ein offenes Ohr! Uber den Bereich ‘Einstellungen -> Hilfe erhalten’ gibt
es Antworten auf haufige Fragen. Wenn die Losung dort nicht zu finden ist, kann man dort
auch Kontakt mit dem Support aufnehmen.

Sdui-Team
18.11.20, 18:44

> Lehrerzimmer

Willkommen bei Sdui

Q

News

Stunden

Chats

ocoo
Mehr

Stunden Chats Mehr

Bereich fur News (wichtige Mitteilungen) fur ausgewahlte

Personenkreise aus der Schulgemeinschaft
Bereich zum Anzeigen der tagesaktuellen
Stunden-, Vertretungs- und Raumplane
Zum Erstellen einer News und Teilen einer
Datei mit ausgewahlten Gruppen

Bereich fir Kommunikation mit den Chat-Gruppen oder

einzelnen Eltern, Schiler/innen, Kolleg/innen

Bereich fur persénliche Einstellungen, Gruppen,

Account-Wechsel

Sdui-Cloud und Link-Sammlung lhrer Schule



3.1 News

Die News-Seite ist gleichzeitig auch die Startseite von Sdui.

Unter,News” finden Sie wichtige Mitteilungen lhrer Schule und kénnen selbst welche verfassen.
News konnen mit ausgewahlten und individuell zusammenstellbaren Gruppen und Personen geteilt
werden und werden nur diesen angezeigt.

News kénnen Datei-Anhange und/oder Umfragen beinhalten. Weiterhin kénnen News in

verschiedene Sprachen lGbersetzt werden.

3.1.1 News erstellen

News sollten idealerweise nur fir allgemeine wichtige Mitteilungen verwendet werden.

So bleibt der Start-Bereich Gbersichtlich. Fir die alltagliche Kommunikation ist der Chat gedacht.

1. Zum Erstellen einer News klicken Sie auf den Plus-Button in der Mitte der FuBBzeile und wahlen Sie

.News schreiben” (auch wenn Sie eine Datei anhdngen mdchten).

-+ Datei hochladen

<+ News schreiben

2.Im nachsten Schritt wahlen Sie die Empfanger/innen Ihrer News. Sie kénnen die News an die
Klassen- und Kursgruppen (Eltern-, Lehrer- oder Schiler-Gruppen) schreiben oder an individuell
erstellte Gruppen, in denen Sie Mitglied sind. Auch Einzelpersonen kénnen ausgewahlt werden.
Um einzelne Empfanger/innen oder Gruppen leichter zu finden, kdnnen Sie die Such-Zeile
benutzen.

Klicken Sie jeweils auf ,+ hinzufligen®. Falsch hinzugefligte Empfanger/innen kénnen lber das , X"

wieder entfernt werden. Wenn Sie alle Empfanger/innen ausgewahlt haben, klicken Sie auf ,Weiter”.

Empfangerwahlen

29¢ Alle * hinzufigen
=

Alle Eltern + hinzufdgen



Wichtig:
Den Empfanger/innenkreis konnen Sie nur an dieser Stelle wahlen. Nachdem eine News abgeschickt

wurde, kann nachtraglich kein/e Empfanger/in mehr hinzugefligt werden.

3. Wahlen Sie nun einen Titel und den Text lhrer News. Optional kdnnen Sie eine Datei als Anhang
und/oder eine Umfrage hinzufligen. Wenn Sie eine Bild-Datei anhdngen, wird das Bild in der News
auf der Startseite als Vorschau angezeigt.

Wenn Sie Ihren Text bzw. einzelne Worter besonders hervorheben méchten, klicken Sie auf
.Formatierungshilfe”. Hier wird Ihnen angezeigt, wie Sie bspw. etwas fett oder kursiv schreiben

kdénnen.

4. AbschlieBend legen Sie die Optionen Ihrer News fest, z.B. ob eine Push-Benachrichtigung an die
Empfanger/innen geschickt werden soll, ob sie eine Lesebestatigung abgeben sollen oder ob die
News Ubersetzt werden kann.

Klicken Sie anschlieBend auf ,,Absenden”.

Optionen

Push-Benachrichtigung 0

Lesebestatigung

Veréffentlichung planen

Ubersetzungen erlauben

Eine Push-Benachrichtigung ist eine Meldung, die auf dem Sperrbildschirm Ihres Smartphones
erscheint, ohne dass Sie die App aktiv 6ffnen missen. So werden die Empféanger/innen Ihrer News

sofort informiert, dass es Neuigkeiten gibt.

Alle News, die Sie verschicken, erscheinen auch in |hrem eigenen News-Bereich.
Hier kdnnen Sie bspw. Ihre Umfrage-Ergebnisse auswerten oder einsehen, welche Empfanger/innen
bereits die Lesebestatigung abgeschickt haben.

FUr Sie als Absender wird immer automatisch eine Lesebestatigung geschickt.



In den Chats der als Empfanger/innen ausgewahlten Gruppen und/oder Nutzer/innen erscheint

zusatzlich ein Hinweis Gber die eingegangene News.

Wenn Sie das Ubersetzen der News erlaubt haben, erscheint in der rechten oberen Ecke der News
eine kleine Flagge. Mit Klick auf die Flagge konnen die Empfanger/innen Ihre News in tUber 30
Sprachen Ubersetzten.

Wichtig: Nur der Text und die Umfrage Ilhrer News kann Ubersetzt werden, nicht jedoch die Dateien

im Anhang.

3.1.2 Lesebestatigung

Wenn Sie Ihre News inkl. Aufforderung zu einer Lesebestatigung abgeschickt haben, erscheint bei
den Empfanger/innen an der News zusatzlich ein Button ,Lesebestatigung senden”. Diese muss
aktiv bestatigt werden und wird nicht automatisch erfasst, sodass Sie sicher gehen kdnnen, dass die

News auch wirklich gelesen wurde.

Tipp: Bitten Sie die Empfanger/innen im Text Ihrer News, daran zu denken, die Lesebestatigung

abzusenden.

Wenn Sie in |hrer News eine Lesebestatigung von den Empfanger/innen gefordert haben, kénnen
Sie die Liste der Lesebestatigungen auf |hrer eigenen News-Seite einsehen, auf der alle von lhnen

geschickten News einzusehen sind. Klicken Sie bei der entsprechenden News auf ,Liste ansehen”.

Lesebestatigung

Leon Bauer
Jonas Hartmann
Lisa Mdller

Tobias Schmid

Sie haben die Mdglichkeit, die Empfanger/innen Ihrer News, die noch keine Lesebestatigung
gesendet haben, durch eine Push-Benachrichtigung daran zu erinnern. Klicken Sie dazu unter der

Liste der noch offenen Lesebestatigungen auf ,Nutzer erinnern”.



3.1.3 Nachtragliches Bearbeiten/Loschen einer News

Wenn Sie eine News nach dem Versenden noch einmal bearbeiten oder [6schen méchten, klicken

Sie auf die drei Punkte in der rechten oberen Ecke |hrer News auf der Startseite:

Bearbeiten:
e Eine News kann nur inhaltlich bearbeitet werden. Sie kénnen nachtraglich keine
Empfanger/innen hinzufligen oder entfernen.
o Die Empfanger/innen erhalten keine weitere Benachrichtigung, wenn eine News
nachtraglich bearbeitet wurde.

o Bereits eingegangene Lesebestatigungen bleiben erhalten.

Léschen:
Wenn Sie eine News |6schen, wird diese flr alle Empfanger/innen geldscht. Seien Sie also sicher,

dass die News keine Relevanz mehr hat, bevor Sie diese I6schen.

Beispiel Lehrer1 > Klasse 6a

24.04.20, 14:31 Bearbeiten

Hallo ihr Lieben
Léschen
v’ Lesebestatigung gesendet

Link kopieren

50%

Liste ansehen

3.1.4 Vorplanen einer News

Wenn Sie eine News nicht sofort absenden méchten, sondern sie zu einem spateren Zeitpunkt
veroffentlicht werden soll, kdnnen Sie diese vorplanen, sodass sie zu dem von |hnen angegebenen
Zeitpunkt automatisch veroffentlicht wird.

Aktivieren Sie dazu im letzten Schritt der Erstellung einer News die Option ,Veréffentlichung
planen” und legen Sie ein Datum und eine Uhrzeit flr die Veroffentlichung fest.

Sobald Sie mind. eine News fur die Zukunft geplant haben, erscheint auf Ihrer News-Seite oben der
Punkt ,Geplante Beitrage”. Hier konnen Sie diese mit Klick auf die drei Punkte an der jeweiligen

News verwalten, d.h. bearbeiten oder |6schen.

(© Geplante Beitrige



3.1.5 News als Vorlage speichern

Wenn Sie bestimmte News regelméBig senden, kdnnen Sie diese als Vorlage speichern.

Klicken Sie dazu im Fenster zum Verfassen der News oben rechts auf ,Vorlagen™

< Abbrechen

Inhalt Vorlagen

-+ Uberschrift hinzufigen

Text

Formatierungshilfe

-+ Anhang hinzufligen

+ Umfrage hinzufiigen

Klicken Sie in dem Fenster, welches sich nun 6ffnet, auf ,Neue Vorlage”, verfassen und speichern Sie

diese.

Vorlagen X

Sie haben aktuell noch keine Vorlagen, aber es ist nie zu
spat, eine anzulegen.

Neue Vorlage

Wenn Sie die Vorlage gespeichert haben, erscheint sie nun in der Liste und kann von Ihnen

ausgewahlt, bearbeitet oder (mit Klick auf das X) gel6scht werden.

Vorlagen X

[Q Buchen ]

-+ Neue Vorlage

Elternbrief X
14. Apr. 2022



3.1.6 Umfragen

Sie haben die Mdglichkeit, eine Umfrage zu einer News hinzuzufligen, in der die Empfanger/innen
fUr die von Ihnen angegebenen Antworten abstimmen konnen. Dazu erstellen Sie zunachst eine

News (3.1.1 News erstellen) und wahlen ,Umfrage hinzufiigen”:

-+ Umfrage hinzufiigen

Konfigurieren Sie nun |hre Umfrage.

Sie kénnen bis zu 20 Antwortoptionen hinzufligen. Durch Klick auf das Mlleimer-Symbol kann eine

Antwort-Option wieder entfernt werden.

Wenn Sie méchten, dass die Teilnehmer/innen der Umfrage auch eine eigene Antwort formulieren

kénnen, aktivieren Sie den Punkt , Freitextfeld anzeigen®”.

Abbrechen Umfrage

Frage

Darf |hr Kind nach dem Wandertag vom Bahnhof
selbststéandig nach Hause gehen/fahren oder wird es
an der Schule abgeholt?

Wie lauten die Optionen?
Freitextfeld anzeigen 0
Nutzer kdnnen mit eigenem Text antworten
Es darf vom Bahnhof aus nach Hause
Ich hole es an der Schule ab

Antwortoption hinzufligen

17 weitere Antwortoptionen méglich



Im nachsten Schritt kénnen Sie die Optionen Ihrer Umfrage festlegen und diese anschlieBend

speichern:

< Optionen

Mehrfachauswahl
Nutzer kdnnen mehrere Optionen wihler

Ergebnis 6ffentlich
Teilnehmer diirfen

jiirfen vor der eigenen Auswahl sehen, welche

Anonyme Umfrage

Ablaufdatum
Teilnahme méglich bis

Umfrage speichern

Sie kénnen entscheiden, ob ein/e Nutzer/in mehrere Antworten auswahlen kann, das Ergebnis der
Umfrage einsehen kann oder dass die Abstimmung anonym stattfindet. In diesem Fall kdnnen auch
Sie nicht sehen, wer wie abgestimmt hat, sondern nur viel Prozent fiir welche Antwort gestimmt
haben. Wenn Sie ein Ablaufdatum angeben, kann nach Ablauf der Zeit niemand mehr abstimmen.
Optional kénnen Sie die Umfrage auch manuell tber die drei Punkte in der rechten oberen Ecke

beenden.

Hinweis: Das Textfeld der News ist immer ein Pflichtfeld, auch wenn Sie nur eine Umfrage teilen
mochten. Es genligen wenige Zeichen, z.B. ein Einleitungssatz mit der Bitte um Beantwortung der

Umfrage.

Um die Ergebnisse Ihrer Umfrage auszuwerten, klicken Sie auf die drei Punkte in der rechten oberen
Ecke der News und dann auf ,Umfrage-Auswertung”.

Die Umfrage-Auswertung kann zusatzlich als Excel-Dokument exportiert werden.

Nur der Ersteller einer News kann sie auswerten.

Die Umfrage kann nachtraglich nicht bearbeitet werden.



3.2 Stundenplan

Unter ,Stunden” in der FuBzeile der App finden Sie Ihren Stunden- und ggf. Vertretungsplan.
Damit Ihnen automatisch immer Ihr eigener Stundenplan angezeigt wird, ist es notwendig, dass in

lhrem Profil Ihr Kirzel hinterlegt ist.

3.2.1 Ansicht

Der aktuelle Tag ist immer rot markiert: ?_9

Ein Klick auf den Tag schaltet von Wochen- auf Tagesansicht und zurick.

Bereits vergangene Zeit wird schattiert angezeigt.

Durch einen Klick auf die beiden Pfeile am oberen Rand kénnen Sie zwischen den Wochen
wechseln. Am Tablet/Smartphone kénnen Sie durch seitliches Wischen zwischen den Wochen

wechseln.

Stundenplan =

Wie funktioniert der Stundenplan?

Hier klicken fur Infos und Tipps zum Thema Stundenplan.

Stand: 09.12 07:50 Uhr

Dez.

< (Aa) >
07 08 (09) 10 1
N
MO DI MI DO FR
08.15 En En ENGLISC En [Geschic B
1 05A 05A 08B 12
09.00 D202 D202 A102 (Bio 1 [=E2T3
09.05 En En EL3 En [Geschic ¥
2 100 10D 11 08B 12
09.50 A107 A107 A006 A102 Bio 1 =223
. e ez
1005 Ge En BRS En En
3 09¢C 10D 05A 09¢
10.50 B211 A107 Lz.1 D202 B211
10.50 Ge ! En En
a BRS BILDE
09C 07D 05A 09C
11.35 B211 Lz1 C103 D202 B211
. i bers
11.50 En EL3 Ge
5 09C 11 10M
12.35 B211 B111 P0O7
12.40 En EL3 En
6 088 11 05A
13.25 A2 B111 D202
13.25
7
1425
i L
1425 Ge & mein Stundenplan 2 AU
8 10M I 11

i 5 @ -

News Stunden Chats Mehr



Am linken oberen Bildschirmrand wird der letzte Stand der Aktualisierung des Stunden- bzw.

Vertretungsplans angezeigt. Die Farbe zeigt an, wie aktuell der Plan ist:

Der Plan wurde innerhalb der letzten 24 Stunden aktualisiert.

Der Plan wurde vor mehr als 24 Stunden aktualisiert.

Stand: 20.03 12:56 Uhr Der Plan wurde vor mehr als 48 Stunden aktualisiert.

Wichtig:

Ohne Internetverbindung kann keine Synchronisation stattfinden. Wenn Sie auf Ihrem Gerat nicht

mit dem Internet verbunden sind, ware es moglich, dass Ihnen nicht der aktuelle Plan angezeigt wird.

Mit Klick auf einen der Kurse werden weitere Informationen angezeigt.

ENGLISCH
Raum A102
Lehrer AU
Klasse 08B

Voreingestellt wird lhnen immer |hr eigener Stundenplan angezeigt (sofern Sie ein Kiirzel in lhrem
Profil hinterlegt haben). Mit Klick auf Ihr Kiirzel unter dem Stundenplan kénnen Sie auch die Plane

von Klassen oder bspw. Raumplane einsehen.

< mein Stundenplan = AU
Ge

8 10M | 11

s O

Stunden



3.2.2 Vertretungsplan

Der Vertretungsplan wird nur angezeigt, wenn lhre Schule ein externes Stundenplan-Programm in

Sdui integriert hat.

Regulare Stunde

findet statt wie geplant
En
05A
D202
Mathematik
Raum Cl03
Lehrer AKA

Klasse 28

® Fehler melden

Vertretung

Bspw. Vertretung einer

Lehrkraft oder

Raumanderung

Geschic B

12

XY 8212

Vertretung

De_GK6

o Raum
& Lehrer

& Klasse

® Fehler melden

Entfall

Stunde entfallt komplett

&

En
088
A1O2
SER
& Raum
AL Lehrer ARKA

Klasse SER

Fehler melden

Wenn Sie lhren Stundenplan 6ffnen, leuchten die Vertretungen auf und werden dadurch

hervorgehoben, damit Sie Anderungen auf einen Blick erkennen kénnen.

GansefliBchen an einer Stunde zeigen an, dass es eine Bemerkung bzw. einen Kommentar zur

Stunde gibt. Wenn bspw. eine Stunde entfillt, konnte der Kommentar lauten: ,Exkursion” 0.a.

Uber Anderungen im Stunden- bzw. Vertretungsplan werden Schiiler/innen und Lehrkrafte per

Push-Benachrichtigung auf dem Smartphone informiert, damit Anderungen nicht Gbersehen

werden.



3.3 Chats

Unter,Chats” finden Sie den Messenger, in dem Sie mit einzelnen Personen und Gruppen

kommunizieren kénnen.

Die Farben der Chats bedeuten folgendes:

Griin: Schiler/innen-Chat bzw. Schiler/innen-Gruppe

Orange: Eltern-Chat bzw. Eltern-Gruppe

Blau: Chats mit Lehrkraften bzw. Gruppen mit Lehrkraften

Grau: Gemischte Gruppen, Kursgruppen oder individuell erstellte Gruppen

In der Chat-Ubersicht finden sie Ihre bisherigen Chats, chronologisch sortiert nach der letzten
Aktivitat.

Der Chat, in dem zuletzt Aktivitat stattgefunden hat, steht in der Liste ganz oben. Wenn Chats fixiert
wurden, stehen diese an oberster Stelle. Danach folgen die Chats in chronologischer Reihenfolge zur

Aktivitat.

3.3.1 Erstellen eines Chats

Klicken Sie in der FuBzeile der App auf ,Chats” und dann auf das rosa Plus-Zeichen oben neben der

Uberschrift: Chats +

Sie haben nun die Mdglichkeit, eine neue Chat-Gruppe zu griinden oder einen Chat mit einer
einzelnen Person zu starten.
Um einen Einzelchat zu starten, konnen Sie die Person, mit der Sie chatten moéchten, Gber die Such-

Zeile suchen:

Neuer Chat

@& Gruppe mit Chat erstellen

L DOr Administrator Bernath
2 Oliver Bernath
2 Joérg Herbold

2 Georg Kaiser

Sobald Sie einen Chat mit mehr als 2 Personen starten méchten, muss dafir eine Chat-Gruppe

gegriindet werden.



Hinweis: Sie konnen nur einen Chat mit registrierten Nutzer/innen starten.

< .3 o Musikfest a

One-Way

3.3.2 Aufbau eines Chat-Fensters

Durch einen Klick auf den Titel

.. e Musikfest
@ Hierklicken fiir Info der Gruppe gelangen Sie in die

Einstellungen und die

Mitgliederliste der Chat-Gruppe

Durch einen Klick auf die Wolke
gelangen Sie in den Cloud-
Ordner der Gruppe. Hier finden
Sie alle Dateien, die innerhalb der
Gruppe bzw. des Chats geteilt
wurden.

One-Way A~ Hier kénnen Sie die
Kommunikationsrichtung

einstellen.



+ . @ Mit Klick auf das Plus-Zeichen
kénnen Sie eine Datei in den Chat
hochladen, eine Videokonferenz
starten oder eine Umfrage

erstellen.

In der Text-Zeile kdnnen Sie lhre

Nachricht verfassen.

Mit Klick auf den Smiley kénnen

Sie Emojis verwenden.

Mit Klick auf das Mikrofon-
Symbol kdnnen Sie eine
Sprachnachricht aufnehmen
(wenn die Funktion freigeschaltet
ist).

Hier erscheint der Chat-verlauf

Beispiel Lehrer 1 hat diese Gruppe gestartet

Hallo liebe Kolleg/innen!

3.3.3 Einstellen der Kommunikationsrichtung

Es gibt 3 mdgliche Einstellungen fir die Kommunikationsrichtung in Sdui:

1. Offener Chat (dauerhaft): Alle Gruppenmitglieder kdnnen jederzeit Nachrichten in den Chat
senden.

2. Offener Chat (zeitlich begrenzt): In einem vom Gruppen-Admin festgelegten Zeitraum kénnen
alle Mitglieder der Gruppe Nachrichten in den Chat schicken.

3. One-Way: Nur der Admin einer Gruppe kann Chat-Nachrichten senden.

Gruppenchats sind in Sdui zu Beginn immer auf ,One-Way” eingestellt.
Klicken Sie auf ,,One-Way” Uber der Textzeile, um den Chat zu 6ffnen.

In dem Fenster, das sich nun 6ffnet, klicken Sie auf ,Offener Chat”.

Aktivieren Sie entweder die Option ,Dauerhaft 6ffnen” oder legen Sie eine Zeit fest, nach deren
Ablauf sich die Konversation automatisch wieder schlief3t.

Nur der Gruppen-Admin hat die Berechtigung, die Kommunikationsrichtung zu andern.



One-Way Einstellungen X

p
One-Way Offener Chat

Alle diirfen schreiben

Dall
=

\

(6 o

®

Dauerhaft 6ffnen 30 Minute/n

Konversation &ffnen

Bei zeitlich begrenztem offenem Chat wird die verbleibende Zeit wie folgt angezeigt, damit die

Mitglieder der Gruppe immer wissen, wie viel Zeit noch bleibt, um Nachrichten zu senden.

® + Neue Nachricht

Wenn der Chat gedffnet ist, konnen die Mitglieder der Gruppe in dieser Zeit auch Dateien in die

Cloud hochladen (Abgabeordner sind davon ausgenommen).

3.3.4 Anklopfen

Wenn der Chat auf One-Way gestellt ist, haben die Mitglieder der Gruppe die Méglichkeit, sich
durch ,anklopfen” bemerkbar zu machen, sofern die Funktion fir Ihre Schule nicht deaktiviert ist.
Wenn der Chat auf One-Way gestellt ist, hatten die Mitglieder der Gruppe ansonsten keine
Moglichkeit, den Gruppen-Admin (die Lehrkraft) bzw. die Gruppe zu kontaktieren.

Wenn der Chat auf One-Way gestellt ist, wird den Mitgliedern der Gruppe folgende Meldung
angezeigt:

Dieser Chat steht aktuell auf "One-Way". Nur Gruppen-Administratoren diirfen schreiben oder eine Konversation eréffnen.
Man kann jedoch anklopfen und den Admin bitten, den Chat zu 6ffnen. Mehr erfahren

&Y Anklopfen



Mit Klick auf ,Anklopfen” 6ffnet sich folgendes Fenster:

Anklopfen X
Betreff (optional)

Kénnten Sie bitte den Gruppenchat 6ffnen?

Im Betreff kann man kurz beschreiben, warum man anklopft und zu welchem
Thema man gerne schreiben méchte. Dieser Betreff kann nur vom Admin
eingesehen werden.

Jetzt anklopfen

In der Zeile , Betreff” kann eine kurze Nachricht fir den Gruppen-Admin hinterlassen werden, die
den anderen Gruppen-Mitgliedern nicht angezeigt wird. Hier kann das Gruppen-Mitglied die Bitte
auBern, den Gruppenchat zu 6ffnen oder um einen Einzelchat bitten, wenn es um individuelle
Anliegen geht.

Den anderen Mitgliedern der Gruppe wird nur angezeigt, dass jemand angeklopft hat und nicht, um
welche Person es sich handelt und welcher Betreff hinterlassen wurde.

Dem Admin der Gruppe wird folgendes angezeigt:

Schiiler 1 Beispiel
...hat angeklopft und méchte gerne im Chat schreiben. Betreff:

Kénnten Sie bitte den Gruppenchat 6ffnen?

Chat 6ffnen

Nur Gruppen-Admins kénnen diese Anfrage sehen.

Mehr erfahren

Mit Klick auf ,Chat 6ffnen” kénnen Sie den Gruppenchat 6ffnen.
Das Anklopfen funktioniert in jedem Sdui-Chat, der auf One-Way gestellt ist, auch in Einzelchats.

Hinweis: Nutzer/innen kénnen nur einmal innerhalb von 12 Stunden in einer Gruppe anklopfen, damit

nicht pausenlos angeklopft werden kann, wenn der Gruppen-Admin nicht reagiert.



3.3.5 Chat-Nachrichten

Fahren Sie mit der Maus Uber eine Chat-Nachricht, um die Optionen anzuzeigen. Es erscheinen drei
Punkte in der rechten oberen Ecke der Nachricht. Klicken Sie auf diese drei Punkte.

Am Smartphone halten Sie den Finger lange auf die Chat-Nachricht.

Als Absender/in der Nachricht werden |hnen folgende Optionen angezeigt:

hello

Als Empfanger/in werden folgende Optionen angezeigt:

Luisa Just
Halloooo

Wenn Sie eine Chat-Nachricht |6schen, ist
Loschen diese fur alle Mitglieder der Gruppe gel6scht.
Geloschte Nachrichten werden als solche
markiert (,Diese Nachricht wurde gel6scht”).
Sie kénnen eine Chat-Nachricht kopieren und
Kopieren den Text bspw. in einem anderen Sdui-Chat
einfligen.
Die Nachricht, auf die Sie antworten, wird bei
Antworten Ihrer Antwort noch einmal zitiert.
Hier kbnnen Sie einsehen, welche
Leseliste Empfanger/innen Ihre Nachricht bereits
gelesen haben. Hier muss im Unterschied zu
den Lesebestatigungen bei News keine aktive
Bestatigung abgegeben werden. Sobald man
den Chat mit der Nachricht 6ffnet, registriert

Sdui die Nachricht als gelesen.



3.3.6 Umfragen

Umfragen kénnen nicht nur per News, sondern auch im Chat geteilt und tUbersetzt werden.

Nur der Admin einer Gruppe kann Umfragen erstellen.

Um eine Umfrage in einem Sdui-Chat zu erstellen, rufen Sie den entsprechenden Chat auf und
klicken Sie unten links auf das Plus-Zeichen neben der Text-Zeile und dann auf ,Umfrage”.
Erstellen Sie die Umfrage wie in Punkt 3.1.4 Umfragen beschrieben.

Umfragen kénnen in jedem Sdui-Chat erstellt werden. Die Umfrage erscheint nach dem Absenden

im entsprechenden Chat:

< 0 Julian Holzinger @
ier klicken fir Info

@ Umfrage
Wie geht's dir heute?

1.Gut-0 0%
2.Gehtso+0 0%
3.Nichtgut -1 100%

Auswahl absenden

3.3.7 Videokonferenzen

Eine Videokonferenz kann in jedem Chat in Sdui gestartet werden. Sie kann nur vom Gruppen-

Admin erstellt werden.

Um eine Videokonferenz zu erstellen, rufen Sie den entsprechenden Chat auf und klicken Sie unten
links auf das Plus-Zeichen neben der Text-Zeile und dann auf ,Videokonferenz”.
Geben Sie Ihrer Videokonferenz einen Namen und legen Sie fest, wie lange es mdglich sein soll, der

Konferenz beizutreten.

Konferenz-Name

Sdui- Elternabend Klasse 4a

90 Minuten

Videokonferenz starten



Sobald Sie die Videokonferenz gestartet haben, erscheint im entsprechenden Chat fiir alle Gruppen-

Mitglieder ein Button, um an der Konferenz teilzunehmen:

oo Sdui-Elternabend Klasse 4a

tartete vor <2 Min « Liste ansehen

Konferenz schlieBen
Beitreten noch méglich fiir 87:48 Min
Tipps zur Videokonferenz

14:55 v

Es kénnen ausschlieBlich Mitglieder des Chats bzw. der Gruppe an der Videokonferenz teilnehmen.
Wenn die Teilnahme am PC erfolgt, werden die Nutzer/innen mit Klick auf ,Teilnehmen” direkt in

einen neuen Browser-Tab mit der Videokonferenz weitergeleitet.

W ¥ Beispiel Lehrer 1

Wenn Sie am Smartphone oder Tablet an einer Videokonferenz teilnehmen mochten, bendtigen Sie
neben Sdui eine zweite App: ,Sdui Meet”.

Diese kénnen Sie kostenfrei im Play Store bzw. App Store herunterladen.

Wenn Sie im Sdui-Chat auf , Teilnehmen” klicken, werden Sie automatisch in die Sdui-Meet-App
weitergeleitet. Die Sdui-Meet-App muss zu keinem Zeitpunkt aktiv geéffnet werden. Sie 6ffnet sich

automatisch. Der Gruppen-Admin ist automatisch auch der Moderator der Videokonferenz.



Funktionen

ofc I

[©]
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Mit Klick auf das Mikrofon-Symbol kdnnen Sie sich selbst stumm schalten, sodass
Sie niemand mehr héren kann und die Stummschaltung wieder deaktivieren.
Mit Klick auf den kleinen Pfeil kénnen Sie die Einstellungen fir |hr Mikrofon
aufrufen.

Mit Klick auf das Kamera-Symbol kénnen Sie |hre Kamera abstellen, sodass Sie
niemand mehr sehen kann und die Kamera wieder einschalten.

Mit Klick auf den kleinen Pfeil kénnen Sie die Einstellungen fir Ihre Kamera
aufrufen.

Mit Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie Ihren Bildschirm teilen, sodass die
Teilnehmer/innen diesen sehen kdnnen und das Teilen wieder beenden.

Mit Klick auf dieses Symbol 6ffnen Sie einen Chat wahrend der Videokonferenz.
Hier kénnen Sie wahrend der Konferenz mit den Mitgliedern schreiben.

Mit Klick auf die drei Punkte in der rechten oberen Ecke der Kachel eines
Teilnehmers/einer Teilnehmerin lassen sich auch ,private” Nachrichten senden,
die nur diese/r Teilnehmer/in lesen kann.

Uber die Chat-Funktion kann auch eine Umfrage erstellt werden.

Mit Klick auf die Hand kénnen die Teilnehmer/innen sich ,melden”. Damit
symbolisieren sie, dass sie gerne sprechen mochten. Dem Admin der Gruppe
wird wahrend der Konferenz angezeigt, wer die Hand hebt.

Mit Klick auf dieses Symbol kdnnen sog. ,Breakout-Raume” hinzugefligt werden.
Dabei handelt es sich um gesonderte Konferenzen innerhalb der Haupt-
Konferenz, zu denen die Teilnehmer/innen beitreten kénnen. Diese Funktion
eignet sich besonders gut flir Gruppenarbeiten wahrend der Videokonferenz.
Mit Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die Ansicht der Videokonferenz fir sich
selbst andern.

Mit Klick auf die drei Punkte werden weitere Optionen angezeigt. Hier kénnen
Sie bspw. alle Teilnehmer/innen stumm schalten, alle Kameras ausschalten, usw.
Mit Klick auf dieses Symbol verlassen Sie selbst die Videokonferenz.

Wichtig: Teilnehmer/innen, die sich noch in der Konferenz befinden, bleiben

weiterhin darin.



Beenden einer Videokonferenz

Wenn Sie eine Videokonferenz beenden mochten, beachten Sie bitte, dass die Videokonferenz nicht
automatisch fir alle Teilnehmer/innen beendet wird, wenn der/die Moderator/in die Konferenz

verlasst. Die Teilnehmer/innen bleiben in der Konferenz.

Wenn Sie nicht mochten, dass bspw. Ihre Schiiler/innen unbeobachtet in der Konferenz bleiben,

sollten Sie folgende Punkte beachten:

1. Wenn der Button zur Teilnahme an der Videokonferenz im Chat noch nicht abgelaufen ist,

schlieBen Sie diesen manuell (,Konferenz schlieBen”):

0o Sdui-Meetingum 13.15 Uhr

Konferenz schlieBen

So kdnnen Sie sichergehen, dass niemand erneut der Konferenz beitreten kann.

2. Warten Sie ab, bis alle Teilnehmer/innen die Konferenz verlassen haben, bevor Sie diese selbst
verlassen. So konnen Sie sicher gehen, dass niemand sich noch in der Konferenz befindet. Alternativ
kénnen Sie die letzten Teilnehmer/innen auch manuell ,hinauswerfen”. Klicken Sie dazu auf die drei
Punkte in der rechten oberen Ecke an der Kachel eines Teilnehmers/einer Teilnehmerin. Hier finden

Sie den Punkt ,Hinauswerfen®.

Anfragen, Stummschaltung aufzuheben

Alle anderen stummschalten

A Alle anderen Kameras auschalten

Hinauswerfen

Private Nachricht senden

W W Jessica ...




3.3.8 Sprachnachrichten

Die Funktion ,Sprachnachrichten” ist nicht automatisch fir jede Schule freigeschaltet. Die

Freischaltung erfolgt durch Sdui nach Riicksprache mit dem Admin der Schule.

Wenn die Sprachnachrichten fir |hre Schule freigeschaltet sind, wird rechts neben der Text-Zeile im

Chat ein pinkes Mikrofon-Symbol angezeigt: @

Mit Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie eine Sprachnachricht aufnehmen.

Mit Klick auf das Stopp-Symbol kénnen Sie die Aufnahme stoppen und durch einen Klick auf das
Play-Symbol vor ! dem Absenden anhdren.

Wenn Sie lhre Sprachmemo absenden méchten, klicken Sie auf das Papierflieger-Symbol. Wenn Sie

die Nachricht I6schen und neu aufnehmen méchten, klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol.

Wenn Sie lhre Sprachnachricht abgeschickt haben, erscheint diese im Chat und kann von jedem

Mitglied der Gruppe abgespielt werden.

Q.

Mit Klick auf ,1x” kann die Abspielgeschwindigkeit erhoht werden.

Jede in den Chat geschickte Sprachnachricht wird im Cloud-Ordner ,Sprachmemos” gespeichert.

3.4 ,Mehr” (Cloud & Linksammlung)

Der Bereich ,Mehr” beinhaltet die Sdui-Cloud und die individuelle Linksammlung einer Schule.
Auch Zusatzfunktionen wie bspw. das Digitale Klassenbuch und die Funktion ,Krankmeldungen”

sind hier zu finden, sofern Ihre Schule diese nutzt.

3.4.1 Cloud

Fir jede in Sdui erstellte Gruppe und jeden Chat gibt es einen eigenen Cloud-Ordner.
Hier werden alle Dateien gesammelt, die in dieser Gruppe geteilt wurden.

Die Cloud-Ordner tragen den Namen der jeweiligen Gruppe.

In jedem Haupt-Ordner einer Gruppe bzw. eines Chats kénnen weitere Unter-Ordner erstellt

werden. Dies sorgt fiir eine bessere Ubersicht.



Musikfest -+

Name

Bildschirmfoto 2020-04-02 um 14.40.06.png

Wenn Sie innerhalb eines Haupt-Ordners auf den rosa Plus-Button klicken, kénnen Sie:

Eine Datei hochladen, einen Unterordner erstellen oder eine neue Datei erstellen.

+
@ Datei hochladen

B Ordner erstellen

E‘g Datei erstellen

Datei hochladen:

Wahlen Sie die Datei aus, die Sie hochladen méchten. Die MaximalgrofBe fir eine Datei betragt 1 GB.
Es kénnen maximal 20 Dateien gleichzeitig hochgeladen werden.

Beim Hochladen der Datei kénnen Sie entscheiden, ob die Mitglieder der Gruppe flr diese Aktion
eine Push-Benachrichtigung erhalten sollen oder nicht.

Als Gruppen-Admin kdnnen Sie jederzeit Dateien in die Cloud hochladen. Andere
Gruppenmitglieder kdnnen Dateien nur bei geéffnetem Chat hochladen (Abgabeordner sind davon

ausgenommen).

Unterordner erstellen:

Legen Sie den Namen fir Ihren Unterordner fest. Sie kénnen entscheiden, ob Sie einen
Abgabeordner oder einen gewohnlichen Ordner erstellen mochten.

In einem Abgabeordner kann nur der Gruppen-Admin alle hochgeladenen Dateien einsehen. Die
Gruppenmitglieder sehen jeweils nur die selbst hochgeladenen Dateien, nicht jedoch die der
anderen. Dieser Ordner-Typ ist besonders gut flr die Abgabe von Hausaufgaben geeignet, da die

Dateien nicht fiir alle sichtbar sind und somit auch keine Ergebnisse abgeschrieben werden kénnen.



Optional kénnen Sie festlegen, bis wann Dateien in den Abgabeordner hochgeladen werden durfen.
Dies macht dann Sinn, wenn Sie einen festen Abgabetermin flir das Einreichen der Hausaufgaben
festgelegt haben. Dieser kann dadurch nicht Gberschritten werden. Nach Ablauf des festgelegten
Zeitpunks kann niemand mehr Dateien in den Abgabeordner hochladen.

Wenn Sie kein Abgabe-Datum festgelegt haben, konnen die Gruppenmitglieder, im Unterschied zu

einem gewohnlichen Cloud-Ordner, auch bei geschlossenem Chat Dateien hochladen.

Datei erstellen:
Sie haben die Mdglichkeit, eine neue, leere Datei zu erstellen, die von |hnen und/oder den

Gruppenmitgliedern bearbeitet und geflllt werden kann. (Siehe auch Punkt 3.4.1.1)

In jedem Haupt-Ordner entstehen automatisch Ordner fiir Chat-Anhdnge und Sprachmemeos. In
.Chat-Anhange” werden alle Dateien gesammelt, die nicht direkt in die Cloud hochgeladen, sondern
in den Chat geschickt wurden. In ,Sprachmemos” werden alle im Chat verschickten

Sprachnachrichten gesammelt.

Gewohnlicher Ordner
Abgabeordner
Zeitbegrenzter Abgabeordner

Chat-Anhénge

Wenn Sie als Gruppen-Admin auf die drei Punkte rechts neben einer Datei klicken, kdnnen Sie

folgende Aktionen vornehmen:

@ Details

/ Umbenennen

f Inhalt bearbeiten (Beta)
A> Verschieben

@ Léschen

' Herunterladen

@] Offentlich machen



Details: Informationen zur Datei anzeigen lassen (z.B. DateigréfBe)

Umbenennen: Titel der Datei &ndern

Inhalt bearbeiten: Datei online bearbeiten, ohne sie herunterzuladen (siehe auch Punkt 3.4.1.1)
Verschieben: Datei kann innerhalb des Uberordners in Unterordner verschoben werden

Léschen: Datei fur alle I16schen (kann nicht wiederhergestellt werden)

Herunterladen: Datei wird auf |hr Gerat heruntergeladen. Wenn Sie eine Bild-Datei anklicken, wird
Ihnen das Bild bzw. Foto als Vorschau angezeigt. Alle anderen Datei-Formate werden sofort
heruntergeladen, wenn Sie diese anklicken.

Offentlich machen: Bearbeitung fiir andere Gruppenmitglieder freigeben (siehe auch Punkt 3.4.1.1).

3.4.1.1 Kollaboratives Arbeiten

In Sdui gibt es die Moéglichkeit, Dateien allein oder gemeinsam online zu bearbeiten.
Sie kdnnen entweder eine neue, leere Datei erstellen oder eine bestehende Datei hochladen.
Klicken Sie in einem Haupt-Ordner auf das rosa Plus-Zeichen in der rechten oberen Ecke und dann

entweder auf ,Datei hochladen” oder auf ,Datei erstellen”.

Es kénnen folgende Datei-Formate flir das kollaborative Arbeiten genutzt werden:

Text-Dokumente Prasentationen Tabellen
e .docx o .pptx o xlsx
e .doc e .ppt o xls
e .odt e .odp e .ods

Dateien, die kompatibel sind, werden in Sdui mit einem Schloss-Symbol gekennzeichnet.

% Dokument.docx (3

Um eine Datei flr andere zum Bearbeiten freizugeben, klicken Sie auf die drei Punkte rechts neben
der Datei und dann auf , Offentlich machen®.

Nun &ffnet sich das Schloss-Symbol neben dem Dateinamen und alle Gruppenmitglieder kénnen die
Datei im Online-Editor bearbeiten.

Verfahren Sie genauso, wenn die Datei nicht mehr bearbeitet werden soll (,Privat machen”).

Nur der Admin einer Gruppe kann Dateien zum Bearbeiten freigeben.



Um die Datei im Online-Editor zu 6ffnen, klicken Sie auf die drei Punkte und dann auf ,Inhalt

bearbeiten”. Es 6ffnet sich ein neuer Browser-Tab.

Die Anderungen, die vorgenommen wurden, werden alle 5 Minuten automatisch gespeichert und

auch dann, wenn der Online-Editor geschlossen wird.

Befinden sich mehrere Nutzer/innen gleichzeitig im Online-Editor, kdnnen Sie die Schritte der
jeweils anderen Nutzer/innen in Echtzeit nachverfolgen. Sie kdnnen sehen, an welcher Stelle in der
Datei diese sich gerade befinden. In der FuBBzeile kénnen Sie sehen, welche Benutzer das Dokument

aktuell gedffnet haben.

3.4.2 Link-Sammlung

Neben der Cloud finden Sie im Bereich ,Mehr” die Link-Sammlung lhrer Schule. Der Sdui-Admin
kann hier alle relevanten Websites einfligen, bspw. die Homepage |lhrer Schule oder
Lernplattformen. Dabei kann unterschieden werden, ob ein Link fir alle Mitglieder der Schule oder
nur fUr Lehrkrafte, nur flr Eltern oder nur fur Schiler/innen sichtbar sein soll.

Mit Klick auf eine der Kacheln gelangen Sie sofort zu der verlinkten Website. Es 6ffnet sich ein neuer

Browser-Tab.

Von der Schule hinzugefugt Bearbeiten

Schul-Homepage

Beispiel-Schule

Bus-Fahrplan

Fahrplan fur den Schul-Bus




3.5 Menlu

Das MenU wird in Sdui immer in der rechten oberen Ecke angezeigt:

3.5.1 Account & Einstellungen

Unter ,Account & Einstellungen” haben Sie folgende Méglichkeiten:

Beispiel Lehrer 1
Lehrkraft

Mit Klick auf die oberste Kachel mit Ihrem Namen kénnen Sie |hr persénliches Profil aufrufen.
Hier kdnnen Sie bspw. Ihre Log-In-Daten dndern oder die Sprache der App umstellen.

Wenn Sie eine Klasse unterrichten, konnen Sie unter ,,Co-Klassenlehrer von” bzw. ,Klassenlehrer
von“ lhre Klassen eintragen und werden dadurch automatisch in die von Sdui erstellten Chat-

Gruppen synchronisiert.

8 Sicherheit

ipps zur Sicherheit des Sdui-Accounts

Unter ,Sicherheit” konnen Sie bspw. die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren (Verifizierung mit E-

Mail) oder Ihren Account von allen Gerdten abmelden.

a Benachrichtigungen

Regeln fur Push-Mitteilungen

Unter ,Benachrichtigungen” konnen Sie einstellen, in welchen Fallen Sie Push-Benachrichtigungen
von Sdui erhalten méchten.

Weiterhin gibt es die Moglichkeit, Ruhezeiten einzustellen, in denen Sie keine Benachrichtigungen
erhalten, bspw. am Wochenende oder nach Feierabend. Wenn ein/e Nutzer/in sich im Ruhemodus

befindet, wird dies anderen Nutzer/innen im Einzelchat angezeigt, damit sie nicht vergeblich auf

eine Antwort warten.

Wichtig: Wenn die Ruhezeit beendet ist, erhalten Sie alle in dieser Zeit eingegangenen Push-
Benachrichtigungen nicht nachtraglich. In diesem Fall sollten Sie die App selbst auf neue

Neuigkeiten Gberprifen.



>y Hri‘lfg erljalten ‘»

ige Fragen & Su

Mit Klick auf ,Hilfe erhalten” gelangen Sie in den Bereich der hadufig gestellten Fragen (FAQ), finden

unsere Erklarvideos und kénnen falls nétig, den Support kontaktieren.

= Upéatgs

Hier finden Sie eine Ubersicht Uber alle Updates und Neuerungen in der App.

3.5.2 Meine Gruppen

Unter ,Meine Gruppen” finden Sie eine Ubersicht liber alle Sdui-Gruppen, in denen Sie Mitglied

sind.

-+ Gruppe erstellen

Mit Klick auf ,Gruppe erstellen” kénnen Sie eine neue Gruppe (inkl. Chat und Cloud-Ordner)
erstellen.

Nachdem Sie den Namen |lhrer Gruppe festgelegt haben, kénnen Sie im nachsten Schritt die
Mitglieder hinzufligen. Nur bereits registrierte Nutzer/innen kdnnen zu Gruppen hinzugefiigt
werden.

Hinweis: Fir Ihre Klassen und Kurse missen keine neuen Gruppen erstellt werden. Sdui erstellt diese

automatisch.

# Gruppe mit Code beitreten

Jede Gruppe in Sdui hat einen Beitrittscode. Diesen sieht nur der Gruppen-Admin und kann ihn
weitergeben. Mit dem Code kénnen Nutzer/innen selbststandig einer Gruppe beitreten, ohne dass
Sie sie manuell hinzufligen mussen.

Beispiel: Sie erstellen eine Gruppe ,Helfer Sommerfest” und teilen den Code mit |hrer Schule.

Alle Personen, die Helfer fir das Sommerfest sein méchten, kénnen der Gruppe nun selbststandig

beitreten. Den Gruppen-Beitrittscode findet der Gruppen-Admin in den Einstellungen.

@ Deaktivierte Gruppen

Hier finden Sie alle Gruppen, die deaktiviert wurden und kénnen diese ggf. wieder aktivieren.



Mit Klick auf eine der aufgeflinrten Gruppen kdnnen Sie als Gruppen-Admin die Mitgliederliste und
die Einstellungen der Gruppe einsehen und bearbeiten.

Wenn Sie in der Mitgliederliste auf die drei Punkte rechts neben dem Namen einer Person klicken,
kénnen Sie diese aus der Gruppe entfernen oder ebenfalls zum Gruppen-Admin ernennen.

Mit Klick auf ,Mitglieder hinzufligen” kénnen Sie weitere Nutzer/innen in die Gruppe aufnehmen.

Wenn Sie auf ,Einstellungen” klicken, haben Sie u.a. folgende Md&glichkeiten:

Diesen Chat fixieren

Sie kdnnen wichtige Chats fiir sich selbst in der Chat-Ubersicht fixieren. Diese werden dann immer
Uber allen anderen Chats angezeigt, damit Sie sie nicht in der Chat-Liste suchen mussen. Sie kdnnen

bis zu 3 Chats fixieren.

o= Mitgliederliste anzeigen
Wenn Sie nicht mochten, dass die Gruppenmitglieder sehen kénnen, welche Nutzer/innen auBer

ihnen in der Gruppe sind, konnen Sie hier einstellen, dass die Mitgliederliste fir Gruppenmitglieder

nicht sichtbar ist. Sie selbst sehen die Namen aller Mitglieder weiterhin.

G Verlassen erlauben

Wenn Sie nicht mochten, dass die Mitglieder der Gruppe diese selbststandig verlassen kénnen,

koénnen Sie dies hier verhindern.

Chat archivieren

Wenn Sie den Chat einer Gruppe archivieren, wird er lediglich aus Ihrer persénlichen Chat-Ubersicht
ausgeblendet und erscheint wieder, wenn jemand eine Nachricht geschickt hat. So halten Sie Ihre

Chat-Liste Ubersichtlich.

Gruppe deaktivieren
Wenn Sie eine Gruppe deaktivieren, wird diese auch fir die anderen Gruppen-Mitglieder nicht mehr
angezeigt.

Unter ,deaktivierte Gruppen” kann die Gruppe wieder aktiviert werden.



Gruppen-Symbole:

w Automatisch erstellte Gruppe fur Lehrkrafte

Automatisch erstellte Gruppe fir Schiiler/innen und Klassenlehrkraft

Diese Gruppe wird nur fir weiterfiihrende Schulen erstellt.

Automatisch erstellte Gruppe fur Eltern und Klassenlehrkraft

Automatisch erstellte Gruppe fur alle Schiler/innen eines Kurses und der
Fach-Lehrkraft. Basiert auf dem Stundenplan.

Schiler/innen werden erst zur Gruppe hinzugefligt, wenn sie ihren
Stundenplan individualisiert haben (Kurswahl).

Diese Gruppe wird nur fir weiterfiihrende Schulen erstellt.

Individuell erstellte Gruppe. Jemand hat diese Gruppe manuell erstellt.

Bei individuell erstellten Gruppen fehlt das Hakchen am Gruppensymbol.

Hinweis: Bei automatisch erstellten Klassen- und Kursgruppen ist die Klassen- bzw. Fach-Lehrkraft

immer automatisch der Admin der Gruppe.

Die Zahl im Titel der automatisch erstellten Gruppen (bspw. ,21/22 Klasse 3b“) steht fur das
Schuljahr.
Hinweis: Nach dem Schuljahr kann nicht gesucht werden. Wenn Sie eine Gruppe suchen méchten,

geben Sie immer bspw. die Klasse ein, nicht die Jahreszahl.

Gruppen-Admin in automatisch erstellten Gruppen ist immer die Klassen- bzw. Fachlehrkraft.
In selbst erstellten Gruppen ist immer der/die Ersteller/in der Gruppe auch der Admin.

Es gibt keine Begrenzung, wie viele Admins es in einer Gruppe geben darf.

Der Gruppen-Admin kann prinzipiell alle anderen Gruppenmitglieder ebenfalls mit Admin-

Berechtigungen flr die Gruppe ausstatten. Die Berechtigungen gelten nur fir diese Gruppe.



3.5.3 Account wechseln

Einige Lehrkrafte unterrichten an mehreren Schulen oder haben Kinder an anderen Schulen oder
der gleichen Schule.

Unter ,Account wechseln” kdnnen Sie lhre Sdui-Accounts innerhalb der App miteinander
verknipfen. So kdnnen Sie in der App zwischen den Accounts wechseln, ohne sich standig ab- und

anmelden zu mussen.

Wenn Sie einen neuen Account hinzufiigen méchten, klicken Sie auf ,,Account hinzufiigen” und

wahlen Sie ,Eltern- oder Lehrer-Account hinzufligen”.

Accounts X
Aktuell eingeloggt
[} Sduilina Musterfrau
- Sdui GmbH Interne Schule
Abmelden
Weitere Accounts

>
o
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Suchen und wéhlen Sie im nachsten Schritt die Schule aus und loggen Sie sich ein bzw. registrieren

sich.

Wenn Sie den Account erfolgreich hinzugefligt haben, erscheint in der App am rechten Rand nun

eine pinke Lasche:

Sduilina Musterfrau

Sdui GmbH Interne Schule

Sduilina Musterfrau
Beispielschule Koblenz

Sduilina Musterfrau
Beispielschule Koblenz

9 Accounts verwalten



Hier kdnnen Sie zwischen den Accounts wechseln.

Sie erhalten Push-Benachrichtigungen fir alle verknlipften Accounts.

Sobald Sie sich ausloggen, geht die Verknilpfung der Accounts verloren und misste beim nachsten

Einloggen wieder erstellt werden.

4. Tipps & Wissenswertes

Automatische Zuordnung zu Gruppen

Sdui erstellt automatisch fir alle Klassen (und Kurse) Gruppen. Die Schiler/innen bzw. Eltern und
Klassenlehrkrafte werden automatisch zu den Gruppen zugeordnet.

Dazu missen folgende Voraussetzungen erflillt sein:

e FurSchiler/innen und Eltern: Im Schiler/innen-Profil muss die richtige Klasse hinterlegt sein
(kann vom Sdui-Admin Uberprift und gedndert werden).

e  Fur Lehrkrafte: Im Profil muss ein Kirzel gewéhlt sein und unter ,(Co-)Klassenlehrer von”
muss die richtige Klasse bzw. die richtigen Klassen hinterlegt sein.

e Umin Kursgruppen synchronisiert zu werden, miissen die Schuler/innen zu Beginn einmal
ihren personlichen Stundenplan anpassen. Hier legen sie fest, welche Facher sie belegen und
welche nicht, bspw. Wahlpflicht-Facher. Wenn also Schiiler/innen in Ihrer Kursgruppe
fehlen, missen diese noch die Kurswahl durchflihren. In deren Stundenplan wird ein blaues

Banner angezeigt. Kursgruppen entstehen nur fir weiterflihrende Schulen.

Fur jedes Schuljahr entstehen automatisch neue Klassen- und Kursgruppen. Die Gruppen des alten

Schuljahres werden automatisch deaktiviert.

Passwort vergessen?

Wenn Sie |hr Passwort vergessen haben, benétigen Sie keinen neuen Aktivierungscode.
Klicken Sie im Log-In-Fenster einfach auf ,Passwort vergessen?” und tragen Sie die in Sdui
hinterlegte E-Mail-Adresse ein. Sie erhalten eine Mail mit einer URL. Mit Klick auf diesen Link

kénnen Sie sich ein neues Passwort eintragen.



Passwort zurtlicksetzen

Wenn bei der Registrierung eine E-Mail Adresse angegeben wurde, kdnnen wir an diese
Adresse einen Link zum Zurlicksetzen des Passworts schicken.

Wie setze ich mein Passwort zuriick?

E-Mail

Passwort zuriicksetzen

Keine E-Mail Adresse angegeben?

Dieses Vorgehen gilt auch, wenn Eltern oder Schiler/innen lhrer Klasse ihr Passwort vergessen
haben.
Wenn keine E-Mail-Adresse im Profil hinterlegt ist, wenden Sie sich an den Sdui-Admin, der lhnen

bzw. den Eltern oder Schiiler/innen ein neues Passwort vergeben kann.

Sdui aus Eltern- & Schuler/innen-Sicht

Prinzipiell sieht Sdui fir Eltern und Schiler/innen gleich aus, wie fur Lehrkréfte.

Da Eltern nicht die Méglichkeit haben, eine News zu erstellen, fehlt in deren Version das grof3e Plus-
Zeichen in der Mitte der FuBzeile. Weiterhin haben sie nicht die Mdglichkeit, von sich aus Chats oder
Gruppen zu erstellen.

Eltern und Schiler/innen sehen immer nur den Stundenplan des Kindes/der Kinder und kénnen
keine Lehrer- oder Raum-Pléne einsehen.

Eltern- und Schiler/innen-Profile sind miteinander verknlpft. Eltern haben die Méglichkeit, das
Profil ihres Kindes aufzurufen und teilweise zu verwalten. Wenn das Kind bspw. das Passwort

vergessen hat, kann das Elternteil dieses andern.

< Profil

-
av
3

Beispiel Elternteil
Ausbilder

Name Beispiel Elternteil
Benutzerrolle Ausbilder >
Berechtigungen Klassenbuch einse... +1 >
Benutzername bspelternteil
E-Mail Keine Email
Passwort andern
Kinder
Schiiler 1 Beispiel N

& Verkniipft am 17.03.20 17:25 Uhr

- Beispiel Schiler 2 S
= Verkniipft am 03.12.20 11:22 Uhr



Unterschiede zwischen Grund- und weiterfihrenden Schulen

Generell sieht Sdui fir alle Schulen gleich aus.

Es gibt jedoch einige Unterschiede in den Einstellungen der verschiedenen Schul-Formen.

Hier die wichtigsten Punkte im Uberblick:

Grundschulen

Kommunikation nur Uber Eltern.
Schiler/innen melden sich nicht mit einem

eigenen Account an.

Automatische Eltern-Gruppen fir Klassen (inkl.

Lehrkraft)

Eltern wird der gesamte Stundenplan der

Klasse ihres Kindes angezeigt

Weiterfiihrende Schulen

Getrennte Accounts flr Schiler/innen und

Eltern

Automatische Eltern-Gruppen fir Klassen (inkl.
Lehrkraft)

Automatische Schiiler/innen-Gruppen fir
Klassen und Kurse (inkl. Lehrkraft)
Automatische Lehrkrafte-Gruppen fir Klassen
Schiler/innen missen die Kurswahl
durchfihren, um ihren individuellen
Stundenplan einsehen zu kénnen und nicht

belegte Kurse auszusortieren.



