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Stellenbezeichnung

Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

Link zur Stellenausschreibung im Stellen- und Bewerberportal

Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

Uber uns

Kommen Sie zu uns ins Team!

Im Staatlichen Schulamt fir den Landkreis Hersfeld-Rotenburg und den Werra-Meif3ner-Kreis
sind zum 01.08.2026 zwei Stellen fur die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten

zu besetzen.

Die 15 Staatlichen Schulamter des Landes Hessen arbeiten in ihren Schulamtsbezirken als
erste Ansprechpartner fr und mit den Schulen, bezahlen Rechnungen, stellen Lehrkrafte
ein, fiuhren Beforderungen durch, untersttitzen Schulleiterinnen und Schulleiter, begleiten die

Weiterentwicklung der Schulen, beantworten Anfragen von Eltern und vieles mehr.

Ihre Aufgaben

Die dreijahrige Ausbildung setzt sich aus fachpraktischen Zeiten im Staatlichen Schulamt in
Bebra sowie dem Besuch der Beruflichen Schulen in Bebra und der Verwaltungsakademie

Hessen in Fulda bzw. Kassel zusammen.

Wahrend der praktischen Ausbildung durchlaufen Sie eine Vielzahl verschiedener

Fachbereiche und lernen so auch die unterschiedlichen Aufgabenbereiche der Dienststelle


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/39F4154436881FE0A2C655D5C5AF4F16
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wie beispielsweise Organisation des Schulamtes, Haushaltswesen und Beschaffung,

Personalsachbearbeitung, Schilerangelegenheiten und Schulpflichtverletzung kennen.

Unsere Anforderungen

Sie haben bis zum Ausbildungsbeginn mindestens einen Realschulabschluss (Mittlere Reife)
erlangt, sind sicher in der deutschen Rechtschreibung, und der Umgang mit Zahlen bereitet
Ihnen keine Schwierigkeiten. Arbeitssorgfalt, Kommunikations- und Teamfahigkeit, sowie
soziale Kompetenz und Zuverlassigkeit zahlen zu Ihren Starken. Sie haben Interesse an
modernen Buro- und Verwaltungstatigkeiten, sowie der Arbeit mit Gesetzen und Vorschriften

und dem Umgang mit vielfaltiger Anwendungssoftware.

Bewerbungen ehrenamtlich aktiver Personen sind ausdricklich erwiinscht.

Unsere Angebote

* Eine fundierte duale Ausbildung, die Theorie und Praxis optimal verbindet

» Monatliche Ausbildungsvergitung in Hohe von ca. 1.275 € bereits im ersten
Ausbildungsjahr

» Spannende Einblicke in die Arbeit der Staatlichen Schulamter

* Ein aufgeschlossenes, freundliches Team und eine Ausbildung durch erfahrene Kolleginnen
und Kollegen

* Ein moderner Arbeitsplatz unter Berticksichtigung des betrieblichen
Gesundheitsmanagements

* Flexible Arbeitszeiten

* Vielfaltige Entwicklungsmdglichkeiten

« Hessenweites Landesticket zur freien Fahrt im 6ffentlichen Personennahverkehr (OPNV) fiir
das Kalenderjahr 2026

» Sehr gute Anbindung an den o6ffentlichen Personennahverkehr

* Kostenlose Parkplatze und kostenlose Nutzung der schulamtseigenen E-Ladesaule
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» Nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung erfolgt in der Regel mindestens eine
Weiterbeschéftigung in einem auf ein Jahr befristeten Arbeitsverhéaltnis, sofern keine
Ubernahme mdglich wére.

* Betriebliche Altersvorsorge

Allgemeine Hinweise

Das Land Hessen fordert aktiv die Gleichstellung aller Beschéftigten. Wir begrtRen deshalb
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von ethnischer Herkunft und Nationalitat,
deren Geschlecht und geschlechtlicher Identitat, Religion und Weltanschauung,

Behinderung, Alter oder sexueller Identitat.

Eine Erh6hung des Frauenanteils wird in allen Bereichen und Positionen angestrebt, in
denen Frauen unterreprasentiert sind. Bewerbungen von Frauen sind daher besonders

erwiunscht.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt

berucksichtigt.
Diese Ausschreibung ist geschlechtsneutral ausgestellt.

Bitte bewerben Sie sich bevorzugt online Gber das Bewerber-/Karriereportal des Landes
Hessen, da die Verarbeitung lhrer Bewerbungsdaten stets im elektronischen Verfahren
erfolgt. Die Ublichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Schulabschlusszeugnis oder die letzten beiden Halbjahreszeugnisse, Bescheinigung tber
die Teilnahme an Schulpraktika, ggf. Schwerbehindertenausweis etc.) laden Sie bitte
innerhalb des Bewerbungsvorgangs dort hoch. Achten Sie unbedingt auf Vollstandigkeit Ihrer

personlichen Kontaktdaten (auch E-Mailadresse und Handynummer).
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Sollte Ihnen eine Bewerbung tiber das Bewerber-/Karriereportal nicht méglich sein, richten
Sie lhre Unterlagen bitte per E-Mail (eine PDF-Datei bis max. 5 MB) an Poststelle.SSA.

Bebra@kultus.hessen.de

Fur allgemeine Ruckfragen stehen Ihnen Frau Silke Jager (Tel.: 06622 914-136, E-Mail:
Silke.Jaeger@kultus.hessen.de) oder Herr Uwe Breidenstein (Tel.: 06622 914-135, E-Mail:

Uwe.Breidenstein@kultus.hessen.de) gerne zur Verfligung.

Né&here Infos Uber das Staatliche Schulamt finden Sie auch unter unserer Homepage www.
schulamt-bebra.hessen.de und zu dem angebotenen Ausbildungsberuf unter der Rubrik

,2Uber uns - Staatliche Schulamter - Ihre Ausbildung bei uns®.

In Papierform eingereichte Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Verfahrens

nicht zuriickgesandt.

Bewerbungskosten und Fahrtkosten im Zusammenhang mit einem mdoglichen

Auswahlgesprach werden nicht erstattet.

Die Erfassung und Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zum Zwecke des
Bewerbungsverfahrens erfolgt auf der Grundlage des § 23 Hessisches Datenschutz- und

Informationsfreiheitsgesetz (HDSIG).

Bei uns eingehende Bewerbungsunterlagen werden in unserem DV-gestitzten
Ablagesystem gespeichert und spatestens 6 Monate nach Abschluss des Verfahrens

geldscht.



Ressort

Hessisches Ministerium fiur Kultus, Bildung

und Chancen

Verfahren
Stellen und Abordnungen der Verwaltung

Referenzcode
50964964 0002

Stellenbezeichnung
Ausbildung zur/zum

Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
AUSBVERG

Berufserfahrung
siehe Ausschreibungstext

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Staatliches Schulamt fur den Landkreis

Hersfeld-Rotenburg und den Werra-

MeilRner-Kreis
Rathausstralle 8

36179 Bebra
Tel. +49 6622 914-0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.08.2026

Beschaftigungsende
31.07.2029

Dienststelle

Staatliches Schulamt fir den Landkreis
Hersfeld-Rotenburg und den Werra-
MeilRner-Kreis

Rathausstralle 8
36179 Bebra
Tel. +49 6622 914-0

Einsatzregion
Nordhessen, Osthessen

Datum der Veroffentlichung
05.09.2025

Bewerbungsschluss
31.10.2025





