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Über uns

Kommen Sie zu uns ins Team! 

 

Im Staatlichen Schulamt für den Landkreis Hersfeld-Rotenburg und den Werra-Meißner-Kreis 

sind zum 01.08.2026 zwei Stellen für die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 

zu besetzen. 

 

Die 15 Staatlichen Schulämter des Landes Hessen arbeiten in ihren Schulamtsbezirken als 

erste Ansprechpartner für und mit den Schulen, bezahlen Rechnungen, stellen Lehrkräfte 

ein, führen Beförderungen durch, unterstützen Schulleiterinnen und Schulleiter, begleiten die 

Weiterentwicklung der Schulen, beantworten Anfragen von Eltern und vieles mehr.

Ihre Aufgaben

Die dreijährige Ausbildung setzt sich aus fachpraktischen Zeiten im Staatlichen Schulamt in 

Bebra sowie dem Besuch der Beruflichen Schulen in Bebra und der Verwaltungsakademie 

Hessen in Fulda bzw. Kassel zusammen. 

 

Während der praktischen Ausbildung durchlaufen Sie eine Vielzahl verschiedener 

Fachbereiche und lernen so auch die unterschiedlichen Aufgabenbereiche der Dienststelle 

https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/39F4154436881FE0A2C655D5C5AF4F16


wie beispielsweise Organisation des Schulamtes, Haushaltswesen und Beschaffung, 

Personalsachbearbeitung, Schülerangelegenheiten und Schulpflichtverletzung kennen.

Unsere Anforderungen

Sie haben bis zum Ausbildungsbeginn mindestens einen Realschulabschluss (Mittlere Reife) 

erlangt, sind sicher in der deutschen Rechtschreibung, und der Umgang mit Zahlen bereitet 

Ihnen keine Schwierigkeiten. Arbeitssorgfalt, Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie 

soziale Kompetenz und Zuverlässigkeit zählen zu Ihren Stärken. Sie haben Interesse an 

modernen Büro- und Verwaltungstätigkeiten, sowie der Arbeit mit Gesetzen und Vorschriften 

und dem Umgang mit vielfältiger Anwendungssoftware. 

 

Bewerbungen ehrenamtlich aktiver Personen sind ausdrücklich erwünscht.

Unsere Angebote

• Eine fundierte duale Ausbildung, die Theorie und Praxis optimal verbindet 

• Monatliche Ausbildungsvergütung in Höhe von ca. 1.275 € bereits im ersten 

Ausbildungsjahr 

• Spannende Einblicke in die Arbeit der Staatlichen Schulämter 

• Ein aufgeschlossenes, freundliches Team und eine Ausbildung durch erfahrene Kolleginnen 

und Kollegen 

• Ein moderner Arbeitsplatz unter Berücksichtigung des betrieblichen 

Gesundheitsmanagements 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 

• Hessenweites Landesticket zur freien Fahrt im öffentlichen Personennahverkehr (ÖPNV) für 

das Kalenderjahr 2026 

• Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Personennahverkehr 

• Kostenlose Parkplätze und kostenlose Nutzung der schulamtseigenen E-Ladesäule 



• Nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung erfolgt in der Regel mindestens eine 

Weiterbeschäftigung in einem auf ein Jahr befristeten Arbeitsverhältnis, sofern keine 

Übernahme möglich wäre. 

• Betriebliche Altersvorsorge

Allgemeine Hinweise

Das Land Hessen fördert aktiv die Gleichstellung aller Beschäftigten. Wir begrüßen deshalb 

Bewerbungen von allen Menschen, unabhängig von ethnischer Herkunft und Nationalität, 

deren Geschlecht und geschlechtlicher Identität, Religion und Weltanschauung, 

Behinderung, Alter oder sexueller Identität. 

 

Eine Erhöhung des Frauenanteils wird in allen Bereichen und Positionen angestrebt, in 

denen Frauen unterrepräsentiert sind. Bewerbungen von Frauen sind daher besonders 

erwünscht. 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. 

 

Diese Ausschreibung ist geschlechtsneutral ausgestellt. 

 

Bitte bewerben Sie sich bevorzugt online über das Bewerber-/Karriereportal des Landes 

Hessen, da die Verarbeitung Ihrer Bewerbungsdaten stets im elektronischen Verfahren 

erfolgt. Die üblichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 

Schulabschlusszeugnis oder die letzten beiden Halbjahreszeugnisse, Bescheinigung über 

die Teilnahme an Schulpraktika, ggf. Schwerbehindertenausweis etc.) laden Sie bitte 

innerhalb des Bewerbungsvorgangs dort hoch. Achten Sie unbedingt auf Vollständigkeit Ihrer 

persönlichen Kontaktdaten (auch E-Mailadresse und Handynummer). 

 

 



Sollte Ihnen eine Bewerbung über das Bewerber-/Karriereportal nicht möglich sein, richten 

Sie Ihre Unterlagen bitte per E-Mail (eine PDF-Datei bis max. 5 MB) an Poststelle.SSA.

Bebra@kultus.hessen.de 

 

Für allgemeine Rückfragen stehen Ihnen Frau Silke Jäger (Tel.: 06622 914-136, E-Mail: 

Silke.Jaeger@kultus.hessen.de) oder Herr Uwe Breidenstein (Tel.: 06622 914-135, E-Mail: 

Uwe.Breidenstein@kultus.hessen.de) gerne zur Verfügung. 

 

Nähere Infos über das Staatliche Schulamt finden Sie auch unter unserer Homepage www.

schulamt-bebra.hessen.de und zu dem angebotenen Ausbildungsberuf unter der Rubrik 

„Über uns - Staatliche Schulämter - Ihre Ausbildung bei uns“. 

 

In Papierform eingereichte Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Verfahrens 

nicht zurückgesandt. 

 

Bewerbungskosten und Fahrtkosten im Zusammenhang mit einem möglichen 

Auswahlgespräch werden nicht erstattet. 

 

Die Erfassung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zum Zwecke des 

Bewerbungsverfahrens erfolgt auf der Grundlage des § 23 Hessisches Datenschutz- und 

Informationsfreiheitsgesetz (HDSIG). 

 

Bei uns eingehende Bewerbungsunterlagen werden in unserem DV-gestützten 

Ablagesystem gespeichert und spätestens 6 Monate nach Abschluss des Verfahrens 

gelöscht.
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Personalverwaltende Dienststelle
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