
   !! Bewerbungsfrist: 31.10.2025 !! 

Für weitere Informationen: www.versorgungsamt-hessen.de | www.karriere.hessen.de | Mail oder Telefon  

Ausbildung beim Hessischen Amt für Versorgung und Soziales in Darmstadt 
 

DU bist teamorientiert und engagiert? DU trittst gerne in Kontakt mit anderen Menschen? DU möchtest eine 
abwechslungsreiche Ausbildung beginnen? Dann bist DU bei uns richtig! 

 

Fakten 
 

• Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 

• Ausbildungszeit: 3 Jahre 

(Bei Abitur/Fachabitur Fachrichtung Wirtschaft und 

Verwaltung kann das 1. Lehrjahr übersprungen 

werden! Bei guter Leistung kann die Ausbildung 

verkürzt werden) 

• Duale Ausbildung in Berufsschule und Behörde 

• Zwischenprüfung nach 1,5 Jahren 

Abschlussprüfung nach 3 Jahren 

• Ausbildungsentgelt stetig steigend nach § 8 TVA-H 

derzeitiger Stand: 

o 1. Ausbildungsjahr 1.276,85 €/Monat 

o 2. Ausbildungsjahr 1.331,43 €/Monat 

o 3. Ausbildungsjahr 1.381,51 €/Monat 

+ Jahressonderzahlung 

+ Prämie i. H. v. bis zu 500 € bei Bestehen der 

Abschlussprüfung 

• Urlaubstage pro Jahr: 30 Tage 

• Gute Übernahmemöglichkeiten 

 

DU hast Interesse? Dann bewirb DICH jetzt! 

Wir benötigen: 

• Bewerbungsanschreiben 

• Tabellarischer Lebenslauf 

• Kopie des Abschluss- oder letzten Zeugnisses 

einer allgemeinbildenden Schule  

• Nachweise über eventuelle Praktika, FSJ, etc… 

Voraussetzung 
  

• Qualifizierter Hauptschulabschluss 

mind. Ø 2,7 oder  

Realschulabschluss mind. Ø 2,9 

• Fachabitur, Abitur oder vergleichbarer 

Abschluss mind. Ø 3,0 

• Deutsch-, Mathe- und Politiknote mind. 3  

• engagiertes und gewissenhaftes Arbeiten 

• freundlicher Umgang mit Menschen 

• Interesse an betrieblichem 

Rechnungswesen und computergestützten 

Verwaltungstätigkeiten 

 

 

 

Aufgabengebiete 
 

• Allgemeine und Personalverwaltung 

• Vorverfahren (Widerspruchs- und 

Klageverfahren) 

• Schwerbehindertenrecht 

• Ärztlicher Dienst 

• Betreuungs- und Pflegeaufsicht 

• Elterngeld 

• Soziales Entschädigungsrecht 

 

KONTAKTDATEN 
 

Hessisches Amt für Versorgung 

und Soziales Darmstadt 

Frau Helwerth 

Schottener Weg 3 

64829 Darmstadt 

VADA.Personalverwaltung@havs-

dar.hessen.de 

Tel.: 06151 - 738 132 

 

Bewerben kannst du dich über den 

jeweiligen QR-Code: 

 

Haupt-/Realschule:          Fach-/Abi:           

                         
 

 

Ausbildungsstart 

01.08.2026 

 

Wir freuen uns auf 

DICH! 

http://www.versorgungsamt-hessen.de/
http://www.karriere.hessen.de/
mailto:VADA.Personalverwaltung@havs-dar.hessen.de
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