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Schritt-für-Schritt-Anleitung 
Bestellprozess
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Registrierung 

Über den Link gelangen Sie 
zu schoolTab-Portal.

Klicken Sie hier um sich zu 
registrieren.
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Registrierung 

Füllen Sie das Füllen Sie das 
Formular aus. Für die Bestellung 
benötigen Sie: Benutzername, 
Kennwort sowie Vorname, 
Nachname und Geburtsdatum des 
Kindes.
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Registrierung 

Wichtig: 

Wählen Sie bei ‚Förderung‘ die 
Option ‚Ja‘, wenn Sie Anspruch 
auf Bildungs- und Teilhabe (BuT) 
haben.

Klicken Sie danach auf ‚Account 
erstellen‘, um die Registrierung 
abzuschließen.

Sie erhalten anschließend eine E-
Mail. Öffnen Sie diese und klicken 
Sie auf den Link. Erst dann ist Ihre 
E-Mail-Adresse bestätigt.
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schoolTab-Portal - Anmeldung 

Sie können die Seite in Deutsch, Englisch, Ukrainisch, 
Türkisch oder Arabisch nutzen.

Geben Sie in die Felder ‚Benutzername‘ und ‚Kennwort‘ 
die Daten ein, die Sie bei der Registrierung gewählt 
haben.
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schoolTab-Portal: Startseite



7

Die Zahlarten 

Wählen Sie die Kategorie Zahlart und 
entscheiden Sie sich für eine der 
folgenden Optionen:

Sofortkauf, Ratenkauf oder 
Vollförderung (BuT)
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Die Zahlarten

Nachdem Sie eine Zahlart 
gewählt haben, klicken Sie auf 
das Symbol ^, um die Artikel 
sowie den Förder- und 
Eigenanteil anzuzeigen.

Klicken Sie auf den Einkaufs-
wagen, um fortzufahren.
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Bestellpositionen

Auf der linken Seite öffnet sich ein 
Fenster mit den Bestell-positionen.

Wählen Sie im unteren Bereich das 
Feld ‚Verpflichtende Dokumente‘ 
aus.
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Verpflichtende Dokumente

Im Bereich ‚Dokumente‘ finden Sie 
alle wichtigen Vertrags-unterlagen zu 
Ihrer gewählten Zahlungsart.



11

Verpflichtende Dokumente

Wenn Sie ein Dokument 
anklicken, sehen Sie eine 
Vorschau. Sie können das 
Dokument herunterladen 
oder ausdrucken.
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Dokumente bestätigen

Prüfen Sie die Dokumente. Setzen 
Sie den Haken und klicken Sie auf 
das Speicher-symbol, um die 
Bedingungen 
zu akzeptieren.

Dann klicken Sie auf ‚Zur Kasse‘, um 
fortzufahren.
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Zahlart – Sofortkauf (SEPA-Lastschrift)

Beim Sofortkauf die Bankdaten 
eingeben und den Bestell-vorgang 
abschließen:

‚Zahlungspflichtig bestellen‘
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Zahlart – Ratenkauf (zinia)

Prüfen Sie Ihre persönlichen Daten 
und geben Sie Ihre Postleitzahl ein.

Klicken Sie auf ‚Weiter‘.

Im nächsten Schritt klicken Sie auf 
‚Bezahlen‘, um den Vorgang 
abzuschließen.
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Zahlart – Ratenkauf (zinia)

Wählen Sie die gewünschte Laufzeit (3 
bis 48 Monate) und die passende 
monatliche Rate und bestätigen Sie die 
AGB für den Ratenkauf.

Klicken Sie dann auf ‚Zahlungen 
bestätigen‘, um die Bestellung 
abzuschließen.



Herzlichen Dank

Thank you very much

Çok teşekkürler شكراً جزيلً 

Щиро дякуємо

Converge Service-Center (Mo-Fr, 08.00-18.00)

E-Mail-Adresse:     hallo@convergetp.de
Telefonnummer:   06131-250 62-0

mailto:hallo@convergetp.de
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