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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

1. Information: Was ist das BFZ-Tool?

2. Nutzen: Für was kann ich das BFZ-Tool verwenden?

3. Voraussetzungen: LUSD-Zugang, MS-Access-Installation, Dateiverwaltung

4. Quellen: https://digitale-schule.hessen.de/ 

Download des BFZ-Tools und der Anleitung

5. Vorbereitung: Datenbereitstellung über Berichtsverwaltung der LUSD 

Bericht „Sonderpädagogische Förderung (ohne 

Ansprechpartner)“ – Datengrundlage bereitstellen.

6. Installation: Einstellungen in MS-Access vornehmen und erster Start des 

BFZ-Tools, Datengrundlage einlesen.

7. Hauptmaske: Bereiche kennenlernen – siehe Anleitung

8. Anwendung: Filter setzen, Sortierung auswählen, Kriterien verändern 

Datensätze aussortieren, Berichte öffnen und drucken.

Ablauf der heutigen Fortbildung

Workshop: 07.06.2024 - 11:00 bis 11:45 Uhr

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Das BFZ-Tool ist ein erweiterter Berichtsgenerator, der die Daten des 

Berichtes „Sonderpädagogische-Förderung“ der LUSD für eine schnelle und 

praktikable Verwendung aufwertet.

Das BFZ-Tool nimmt einem bei der 

• Auswertung, Ermittlung und Zusammenstellung von Informationen

• und der Erstellung von Berichten und Listen

viel Arbeit ab.

Was ist das BFZ-Tool und wofür kann ich es verwenden?

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Was ist das BFZ-Tool und wofür kann ich es verwenden?

Technische Vorteile
Verwendung vorhandener Datenstruktur 

des Excel-Exports.

• Vorschaltung von nutzerorientierten 

Auswertungsmechanismen

• Vielseitige Filterung, Gruppierung und 

Sortierung – per Knopfdruck

• Automatische Berichts-Funktion

Handhabung
• Verwendung vorgefertigter fachbezogener 

Auswertungen mit Tippfunktion

• Sofortige Darstellung der 

Auswertungsergebnisse

• Sehr schnelle Berichtserstellung mit 

fertigem Design

• Automatische Summenbildung mit 

wichtigen fachlichen Informationen.

• Gegenüberstellung von Summen der 

Förderungen und Schülersumme

• Schnelle Identifizierung von Fehldaten, 

überlappender und mehrfacher 

Förderungen aufgrund automatischer 

Aufbereitung

• Aussortierung der Fehldaten und 

Bereinigung der Datengrundlage

• .. und vieles mehr

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Was ist das BFZ-Tool und wofür kann ich es verwenden?

Nutzwert
• Schnelle Erstellung fachlich 

aussagekräftiger Berichte und 

Auswertungen.

• Non-destruktiver Vorgang.

• Weder technisches know-how noch 

Aufwand für visuelle Aufbereitung 

notwendig.

• Automatische Auswertungen durch 

mächtige Tools per „Knopfdruck“.

• Automatische Gruppierungsfunktion.

• Automatische Sortierfunktion.

• Bereinigung von Fehldaten.

• Automatische Summenbildung mit 

fachlichen Informationen für 

Ressourcenplanungen (z.B. 

Planungskonferenz der Schulen 

innerhalb des Inklusiven 

Schulbündnisses).

• Schnelle Unterstützung zur Erlangung 

von Transparenz.

• Vergrößerung der Anwendergruppe.

Hoher Nutzwert vorhanden aufgrund 

• technisch und fachlich aufbereiteter 

Auswertungen.

• schneller und einfacher 

Handhabung.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Voraussetzungen

Auf Ihrem Dienstrechner steht eine 

aktuelle Access-Installation zur uneinge-

schränkten Nutzung zur Verfügung.

Sie haben Zugriff auf die LUSD:

• Berichtsverwaltung

• Seite: Schüler > Schülerbasisdaten > Halbj./Sem.-Daten

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Voraussetzungen - Benutzerrechte auf dem Dienstrechner

• Sie haben volle Zugriffsrechte auf ein Verzeichnis Ihres Dienstrechners und können die Datei des BFZ-

Tools „LUSD-BFZ-Tool.accdb“ in das Verzeichnis kopieren und ausführen.

• Eine aus der LUSD exportierte Datei darf auf dem Dienstrechner übertragen bzw. in das für die Auswertung 

erstellte Verzeichnis kopiert werden.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Quellen

1. https://digitale-schule.hessen.de/ 

2. Menü > Lehrer- und Schülerdatenbank

3.

4.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Vorbereitung und Installation – Client-Einstellungen in MS-Access

1. 2.

3. 4.

5.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Vorbereitung und Installation – Datenbereitung und Dateien

LUSD

PC
Dateiverwaltung

HINWEIS: Falls notwendig passen Sie 

die Sicherheitseinstellung der Datei an.

- siehe nächste Folie -

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Vorbereitung und Installation – Sicherheitseinstellung – Ausführung zulassen

L:\BFZ-Auswertungen

Schritt 1: Öffnen des Dialogfensters durch Klick mit rechter Maustaste auf die heruntergeladene Datei.

Schritt 2: Klick mit linker Maustaste auf Eigenschaften.

Schritt 3: Haken im Bereich Sicherheit im Kontrollfeld Zulassen setzen.

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Erster Start – Inhalte aktivieren

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Erster Start – Daten einlesen

1.

2.

3.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Erster Start – Los geht‘s

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Hauptmaske - oben

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Hauptmaske - unten

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Filter und Sortierung einstellen

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Summenfuß

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Summenfuß – automatische Anpassung an Filterauswahl

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Summenfuß – Unterscheidung von Summen

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Datensätze aussortieren

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024



23

Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Datensätze aussortieren – automatische Summenkorrektur

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Berichte öffnen und drucken

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Neue Datengrundlage einlesen

1.

2. 3.

4.

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024
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Hessisches Ministerium für Kultus, Bildung und Chancen

Vielen Dank für 
Ihre Aufmerksamkeit!

Ihr
Eric Gehrmann

Fachtag SHP-LUSD | 07.06.2024


