
KONTAKTDATEN

Tobias Wagner
Bremerhavener Straße 45, 28217 Bremen
t.wagner@example.com

BERUFSAUSBILDUNG

08/2021 - 08/2024 Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement     
   Müller&Partner GmbH, Bremerhaven

- Bearbeitung von Akten und Ablage
-Telefonisch Kund*innenbetreuung
- Abrechnungswesen und Bearbeitung von Briefen

BERUFLICHE AUSZEIT

06/2021-08/2021 Persönliche Auszeit
Auszeit, um über meine berufliche Zukunft nachzudenken
Freund*innen treffen

PRAKTISCHE ERFAHRUNGEN

02/2021  Schülerpraktikum Bürorganisation
Autohaus Blitz, Bremerhaven
- Unterstützung Aktenablage
- Botengänge
- Kleine Arbeiten unter Anleitung durchgeführt

02/2020  Schülerpraktikum Lagerhaltung
   Supermarkt Schnell&Günstig, Bremerhaven
   - Regale einräumen

- Kundenberatung
- wenig Kontakt zur Verwaltung gehabt

BILDUNGSWEG

09/2015 – 06/2021   Realschulabschluss (Ø 3,0)
IGS Bremerhaven-Süd
- Teilnahme an der Theater-AG
- Gelegentliche Hausaufgabenbetreuung

FÄHIGKEITEN UND KENNTNISSE

Kaufmännische Grundkenntnisse in der Buchhaltung
Kenntnisse Microsoft Word und Excel (einigermaßen vertraut)

Erstellung von PowerPoint Präsentationen (aber noch etwas  langsam)

Sprachen Deutsch (Muttersprache)
Englisch (Ausreichend)

Interessen Computer spielen/Gaming, Youtube, Freund*innen treffen

CV
Ich suche eine Stelle, um schnell Geld zu verdienen und
einen einfachen Job im kaufmännischen Bereich zu
bekommen.
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