Chancen. nutzen

Mut. beweisen
Frieden.

Checkliste “Kurse fiir Lehrkrafte” mit Erasmus+

Du interessierst dich fiir einen Kurs? Das ist super, denn eine spannende Erfahrung
erwartet dich! Folgende Dinge sind nun zu erledigen:

Vor der Reise:

Bei Denise Abklaren, ob genug Férdermittel verflgbar sind.

Kurs raussuchen.

Genehmigung bei Frau Speth einholen.

Genehmigung bei Ronald (Zeichnungsberechtigte Person Erasmus+) einholen.
Genehmigung bei den Abteilungsleitungen, deren Schulformen von dem
Unterrichtsentfall betroffen sind, einholen (bei einem Kurs wahrend der Schulzeit)
Denise informieren, dass alle Genehmigungen eingeholt sind. Du erhéaltst dann alle
notwendigen Daten flr die Kursbuchung.

Kurs buchen und auf Bestatigung warten.

Kursgebuhr tberweisen, damit die Buchung wirksam ist.

Bestatigung Uber Kursbuchung an Denise weiterleiten. Die Vereinbarungen werden nun
erstellt.

Teilnehmendenvereinbarung ausdrucken, unterschreiben, von Ronald unterschreiben
lassen und bei Simone Latimore abgeben. Du erhaltst dann zeitnah die Kursgebuhr
sowie die Pauschale fur Reisekosten, Unterkunft und Verpflegung auf dein Konto.

Du erhaltst ein Formular fiir eine A1l Bescheinigung, dieses muss ausgefullt und an
das Schulamt gesendet werden.

Abwesenheitsmitteilung bei der KKS flr den Zeitraum der Mobilitat stellen

(auch in den Schulferien).

Unterkunft und Reisemittel buchen.
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HDVENTURE Wenn es einen driftigen Grund gibt, den Kurs
abzubrechen und abzureisen,
lasse dir unbedingt direkt einen Nachweis
tiber den Grund (bspw. Attest) geben und gib

Denise direkt (iber Teams Bescheid.
Nach der Reise:

0 Kopie des Zertifikats in Denise Fach legen.

0 Erasmus-Teilnehmendenbericht ausfullen (Link wird automatisiert an deine
Emailadresse gesendet).

0 Erfahrungsbericht firs KKS interne Erasmus+-Edumap und ggf. fir die
KKS-Homepage verfassen.
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